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ACTA No. 33 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Realizar ATP del mes de noviembre I.E. Rufino José Cuervo Centro. 
 

CIUDAD Y FECHA: 

1. Armenia, 07 de noviembre de 2023 

HORA INICIO: 

11:00 AM 
HORA FIN: 

12:00 M 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

2. Institución Educativa Rufino José Cuervo 
Centro 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL QUINDIO / CENTRO DE 
COMERCIO Y TURISMO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

3. Notas áreas transversales 

4. Inscripción a los programas grados 10° 

5. Reunión con coordinación, acudientes e instructores 

6. Carta de estudiantes que pasan a básicas 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Realizar articulación del mes de noviembre de 2023 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 11 de la mañana del día 07 de noviembre de 2023, en la coordinación 
de la institución educativa Rufino José Cuervo Centro, la coordinadora Ruth 
Clarena Arias, los instructores Diana María Guevara Carmona, Luis Ángel 
Hernández Revelo y Martha Yanet Blandón Marín, se reunieron a fin de tratar 
asuntos relacionados con el Acompañamiento Técnico Pedagógico del mes de 
noviembre de 2023 de los programas de Asistencia Administrativa, Comercio 
Internacional y Servicios de alojamiento. 
 

 
Los instructores Sena estarán realizando registros de aprendices de grado 9° 
para 10 en el Aplicativo Sena Sofía Plus, para los programas de Comercio 
Internacional y Asistencia Administrativa el martes 15 de noviembre. 

 
Reunión con padres, coordinación e instructores el 21 de noviembre a las 8:00 
am; con el objetivo de tratar pormenores en el desarrollo de la formación e 
informar cuáles aprendices por su bajo rendimiento se trasladarán al 
programa de ciencias básicas.  
 
Se le informa a la Institución educativa que una vez certificados los aprendices 
se hará entrega de los mismos por medio de correo electrónico para que estos 
sean impresos y entregados a cada aprendiz.  A continuación, se lista los 
aprendices por ficha a los que se les realizó el proceso de certificación. 
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FICHA 2472452 TÉCNICO EN COMERCIO INTERNACIONAL: 
 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 
Nombre Apellidos 

TI 1097493081 ANDRES SANTIAGO SERNA FONTECHA 

TI 1090273875 CONNY 
ARISTIZABAL 

SANCHEZ 

TI 1092457770 CRISTIAN DAVID SANCHEZ LEON 

TI 1058198795 DAANA SOFIA VANEGAS BETANCUR 

CC 1042472790 
DUNISKA 

MICHELLE 
TERAN BOSCAN 

TI 1142916709 DUVAN MAURICIO SAAVEDRA MUÑOZ 

TI 1090274453 ESTEFANIA CUBIDES RESTREPO 

TI 1074526844 JARI ALEXANDRA TRABARES SALAS 

TI 1094900647 JOEY VANEGAS ARRIOJA 

TI 1092456521 JUAN SEBASTIAN RODRIGUEZ GIRALDO 

TI 1107054179 JULIANA GRAJALES PARRA 

TI 1090273573 LEVI ALEJANDRA SUAREZ QUICENO 

TI 1091202880 LINA VANESA CLAROS ESPITIA 

TI 1091885170 LUIS MIGUEL CELIS GUARIN 

TI 1108563279 LUISA MARIA FLOREZ MORENO 

CC 1090273200 MANUELA VARGAS MUÑOZ 

TI 1091884974 MARIA JOSE BERMUDEZ GARZON 

CC 1113036380 MARIANA ANDREA LEMOS CASTAÑO 

TI 1139874401 NIKOLLE SOFIA ROJAS VILLAMIL 

TI 1094896734 SEBASTIAN DUQUE GIRALDO 

CC 1094980942 YANETSI LOREANNI MATINEZ VALLEZ 

    

 
Listado de aprendices retirados: 
 
Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos 

TI 1061528822 JESUS DAVID GAITAN ARTEAGA 

TI 1083879937 VALERY DAYANA MONTERO ROJAS 

TI 1091203677 ANGIE MARCELA RINCON SANCHEZ 

TI 1092851318 KAREN DAYANA ARIAS OSPINA 

TI 1094896672 MARIA DEL MAR MUÑOZ SANCHEZ 
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TI 1094898467 JUAN ESTEBAN ABONCE MORALES 

TI 1095304413 DAVID FELIPE DIEZ SUAREZ 

TI 1116779508 OWEN FERNANDO BAREÑO GUTIERREZ 

TI 1117015011 LAURA XIMENA MEJIA MENDEZ 

 
 

FICHA 2472465 TÉCNICO EN COMERCIO INTERNACIONAL 
 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 
Nombre Apellidos 

TI 1127207930 ANDRES FELIPE 
VALENZUELA 

MIRANDA 

TI 1096194050 CARLOS ANDRES MEDINA DIAZ 

TI 1109491628 DAVID SANTIAGO LOPEZ PATIÑO 

CC 1054858348 DHILAN ALEJANDRO SANCHEZ VINASCO 

TI 1092852163 ISABELLA MARTINEZ AGUIRRE 

TI 1092456826 JEAN CARLO MOLANO YELA 

TI 1092853267 JHON ERICK 
GAVIRIA 

MONCALEANO 

TI 1090273593 JUAN ESTEBAN GONZALEZ ALVAREZ 

TI 1114879060 JULIAN ANDRES SILVA CAMPO 

TI 1091203111 JULIAN DAVID PALACIO ESTRADA 

TI 1091203068 KEVIN ANDRES SEPULVEDA GRISALES 

TI 1090274421 LAURA SOFIA MUÑOZ PECHENE 

TI 1094902031 LAURA SOFIA OTAVO LOPEZ 

TI 1094902568 MARIANA QUINTO PEREA 

TI 1111334604 MAYA SOFIA 
CASTELLANOS 

RAMIREZ 

TI 1034660781 MELANNY ALEJANDRA CRESPO TELLEZ 

TI 1092852385 NICOL MINA ECHAVARRIA 

TI 1232589066 RICARDO JACOB 
AMEZQUITA 

CAMACHO 

TI 1092458032 SAMANTA TORRES ABRIL 

 
Listado aprendices retirados: 
 
Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos 

TI 1056123936 JUAN DAVID GIRALDO USMA 
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TI 1090274474 MARIANA AGUDELO FINO 

TI 1095208962 VALERIA VELASQUEZ CASTRO 

TI 1123435762 LEIDY VALENTINA PEÑA GUTIERREZ 

TI 1141715403 JUAN DAVID PARRA ROMERO 

 
 
La instructora Diana María Guevara Carmona informa a la coordinación académica 
de la IE sobre los lineamientos de emisión de juicios de los resultados de 
aprendizaje transversales correspondientes a la planeación pedagógica y currículo 
del programa Técnico en Asistencia Administrativa ficha 2708245. 
 
Se relaciona y validan los resultados de aprendizaje correspondientes a los grados 
10: 
 
Resultados a emitir de la ficha 2708245: 
 

COMPETENCIA RESULTADO 

APRENDIZAJE 

MATERIA  

GENERAR HÁBITOS 
SALUDABLES DE VIDA 
MEDIANTE LA APLICACIÓN 
DE 
PROGRAMAS DE 
ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS 
CONTEXTOS 
PRODUCTIVOS Y 
SOCIALES. 

Desarrollar habilidades 
psicomotrices en el contexto 
productivo y social. 
 
Practicar hábitos saludables 
mediante la aplicación de 
fundamentos de nutrición 

Educación Física y 

Deportes 

INTERACTUAR EN LENGUA 
INGLESA DE FORMA ORAL 
Y ESCRITA DENTRO DE 
CONTEXTOS SOCIALES Y 
LABORALES SEGÚN LOS 
CRITERIOS ESTABLECIDOS 
POR EL MARCO COMÚN 
EUROPEO DE REFERENCIA 
PARA LAS LENGUAS. 

 

Comprender información 
básica oral y escrita en inglés 
acerca de sí mismo, de las 
Personas y de su contexto 
inmediato en realidades 
presentes e historias de vida. 
 
Describir a nivel básico, de 
forma oral y escrita en inglés 
personas, situaciones y 
Lugares de acuerdo con sus 
costumbres y experiencias de 
vida. 
 
Participar en intercambios 
conversacionales básicos en 
forma oral y escrita en inglés 
en diferentes situaciones 
sociales tanto en la 

INGLES 
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cotidianidad como en 
experiencias pasadas. 

EJERCER DERECHOS 
FUNDAMENTALES DEL 
TRABAJO EN EL MARCO DE LA 
CONSTITUCIÓN 
POLÍTICA Y LOS CONVENIOS 
INTERNACIONALES. 

Reconocer el trabajo como 
factor de movilidad social y 
transformación vital con 
referencia a la fenomenología 
y a los derechos 
fundamentales en el trabajo. 
 
Valorar la importancia de la 
ciudadanía laboral con base 
en el estudio de los derechos 
humanos y fundamentales en 
el trabajo. 

SOCIALES 

ENRIQUE LOW MURTRA-
INTERACTUAR EN EL 
CONTEXTO PRODUCTIVO Y 
SOCIAL DE ACUERDO CON 
PRINCIPIOS ÉTICOS 
PARA LA CONSTRUCCIÓN DE 
UNA CULTURA DE PAZ. 

Promover mi dignidad y la del 
otro a partir de los principios y 
valores éticos como aporte 
En la instauración de una 
cultura de paz. 
 
Establecer relaciones de 
crecimiento personal y 
comunitario a partir del bien 
común Como aporte para el 
desarrollo social. 

ETICA 

RAZONAR 
CUANTITATIVAMENTE FRENTE 
A SITUACIONES 
SUSCEPTIBLES DE SER 
ABORDADAS DE MANERA 
MATEMÁTICA 
EN CONTEXTOS LABORALES, 
SOCIALES Y PERSONALES. 

Identificar situaciones 
problemáticas asociadas a 
sus necesidades de contexto 
aplicando Procedimientos 
matemáticos. 
 
Plantear problemas 
aritméticos, geométricos y 
métricos de acuerdo con los 
contextos Productivo y social 

MATÉMATICAS 

 
Por lo anterior se listan los aprendices a los que fueron emitidos los juicios 
evaluativos anteriormente mencionados: 
 
Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos 

TI 1029600600 MYA DAHIAN OROZCO LOPEZ 

TI 1046667102 SAMI DAIANA HERRERA BARQUIAZA 

TI 1080050242 MARIA JOSE RODRRIGUEZ BAQUERO 

TI 1090273609 SANTIAGO ANDRES GOMEZ BUSTAMANTE 

TI 1090273783 MARIA CAMILA CASTRO VERGARA 
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TI 1091203545 MANUELA OVALLE POSSO 

TI 1092456505 SOFIA MIRANDA LOPEZ 

TI 1092458008 NICOL HERNANDEZ PERLAZA 

TI 1092459013 LAURA SOFIA GIRALDO GOMEZ 

TI 1092459032 VANESSA HOYOS YEPEZ 

TI 1094896769 DARCYN EMILY VIVEROS DEL RIO 

TI 1094909070 MARIA JOSE HOYOS ROCHA 

TI 1094909102 LAURA NIKOL VILLA MUÑOZ 

TI 1094911639 JUAN MATEO EHCEVERRY HENAO 

TI 1097394557 JEAN PAUL OROZCO MONTOYA 

TI 1098308686 NICOL CASTAÑEDA CEBALLOS 

TI 1106515998 DANNA 
VALENTINA 

TUMBAJOY ARANGO 

TI 1107847678 JUAN MAURICIO OSPINA BETANCOURTH 

PPT 1109209 FAVIOLA SARAI SOSA SOSA 

TI 1112044692 KAROL SOFIA JIMENEZ CASTELLANO 

TI 1113863131 ALEXANDRA GONZALEZ ISAZA 

TI 1115186629 SOFIA CORREA CASTILBLANCO 

CC 1126587875 VALENTINA LLANO GARCES 

PPT 4771182 WILLIANYS SARAIS ARTEAGA RIOS 

 
A continuación relaciono los aprendices retirados: 
 
Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos Estado 
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TI 1013113741 DIPABLO 
YERMAIN 

PEÑA ESTUPIÑAN RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1013116388 ANA SOFIA QUIJANO 
BALLESTEROS 

RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1054863802 JUAN JOSE ARCILA ROMAN RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1092458767 HAROLD SMITH SALGADO HOLGUIN RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1092852767 KEILER CAMILO GIRALDO BUENO RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1099207315 ASHLYE YIRETH RODRIGUEZ DIAZA RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1114089979 YEFRI 
ALEJANDRO 

AGUDELO RIVERA RETIRO VOLUNTARIO 

 
 

 
 

CONCLUSIONES 
 

Entrega de notas de áreas transversales 17 de noviembre. 
 
Registro de aprendices de grado 9° para 10 en el Aplicativo Sena Sofía Plus, 
para los programas de Operaciones de Comercio Exterior y Asistencia 
Administrativa el martes 15 de noviembre. 

 
Reunión con padres, coordinación e instructores el 21 de noviembre a las 8:00 
am. 

 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Entrega certificacos aprendices  
 
 
Registro de aprendices grado 9° 

 
Instructores 
 
 
Instructores 
Sena 

 
Noviembre  
2023 
 
Noviembre 14 
2023 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 
 
 
 
 
 
  



https://v3.camscanner.com/user/download
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ACTA No. 34 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Realizar ATP del mes de noviembre I.E. Luis Arango Cardona 
CIUDAD Y FECHA: 
La tebaida, Noviembre 8 de 2023 

HORA INICIO: 

11:00 
HORA FIN: 

12:00 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Institución Educativa Luis Arango Cardona 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Quindío 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

• Cierre de la vigencia académica 2023 

• Socialización a padres de familia grados 9 para programas Sena Articulación  

• Charla Empresarial Superintendencia de industria y comercio grados 10 y 11. 

• Entrega de notas y juicios evaluativos grados 10 y 11. 

• Entrega oficio de Certificación grados 11 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar ATP del mes de Noviembre I.E. Luis Arango Cardona 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 11:00 am se inicia reunión entre los instructores Diana María Guevara 
Carmona, Martha Yanet Blandón, Hugo Gómez, y María Victoria Londoño Galeano 
con el señor Carlos Julio Cardona como rector de la Institución Educativa, a fin de 
coordinar las actividades a realizar durante el mes de noviembre: 
 
1_ Se planteo la socialización a padres de familia de los programas de técnico en 
operaciones de comercio exterior y servicios de alojamiento para el día 1 de 
noviembre de 2023 y entrega de documentación para este proceso hasta el 10 de 
noviembre. 
 
2_ Se estableció el cierre académico de la vigencia 2023, donde se deben reportar 
los juicios evaluativos respectivos y las notas a los diferentes directores de grupo. 
 
3_ de igual manera, se informa de la charla empresarial que se llevará a cabo el 
día 9 de noviembre en las instalaciones de la IE y que tiene como objetivo integrar 
a los aprendices con los procesos normativos y legales empresariales. 
 
4_ Cada instructor emitirá los respectivos juicios evaluativos de sus fichas y grupos 
y las reportará debidamente en la plataforma Sena Sofia ya sea para certificación 
o para cargue en el caso de los grados 10. 
 
5. Se le recuerda al rector que los aprendices que no fueron relacionados en el 
primer oficio de certificación, su proceso de certificación se realizará una vez sea 
expedida la carta desde la misma institución educativa, la cual tardará un poco más 
con relación a los estudiantes que fueron relacionados anteriormente. 
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A continuación, se listan los aprendices que se le realizo el proceso de certificación: 
 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 
Nombre Apellidos 

TI 1095209036 ANDREY JIMENEZ QUINTERO 

TI 1115548583 ANGEL DAVID BRAVO MEJIA 

TI 1098546066 ANGELA MARIA OCA SERNA 

TI 1096033941 
BREYNNER 

MAURICIO 
BEDOYA MARULANDA 

TI 1092852794 CARLOS MANUEL CORTES RINCON 

TI 1095208915 CAROLINA OSORIO PEREZ 

TI 1094901120 DIEGO ALEJANDRO VERGARA CASALLAS 

TI 1095208857 ERICK FERNANDEZ RINCON 

TI 1098050026 GERALDINE VELASQUEZ GUERRERO 

TI 1095178692 JUAN ANGEL SUAREZ MARTINEZ 

TI 1090274356 JUAN ESTEBAN COQUE YEPES 

TI 1095209051 JUAN JOSE CHAVEZ HERNANDEZ 

TI 1095178539 JUAN MANUEL DELGADO TABARES 

TI 1090273384 JULIAN ANDRES OSORIO GALVIZ 

TI 1095208994 KEVIN EDILBERTO CUELLAR ECHEVERRY 

TI 1111668489 MAYERLY 
MARTINEZ 

SALDARRIAGA 

TI 1094898158 MIGUEL ANGEL PARRA RODRIGUEZ 

CC 1096032859 NICOLAS GIRALDO ESPITIA 

TI 1096033894 ROSICELA GOMEZ RESTREPO 

TI 1092456906 SAMUEL GONZALEZ ARIAS 

TI 1090274779 SANTIAGO OSPINA SANCHEZ 

TI 1091203273 SANTIAGO MEJIA JIMENEZ 

TI 1095208991 SARA GONZALEZ CASTRO 

TI 1095208823 SEBASTIAN MOLINA GIRALDO 

TI 1095208936 SEBASTIAN MONTOYA CAMPO 

TI 1050720701 SHADEN JIRET BALDOVINO GONZALEZ 

TI 1090273425 SHARY DURLEY ORTIZ HERRERA 

TI 1090274653 VERONICA GARZON ZAPATA 

    

 
 
A continuación se relacionan los aprendices que fueron retirados: 
 
Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos 

TI 1070593128 KAREN DANIELA TOBAR MESA 
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TI 1090274137 ALEJANDRO TORO ANDRADE 

TI 1094890989 SEBASTIAN HERRERA PEÑA 

TI 1095208958 ANA MARIA CHILITO BAUTISTA 

TI 1096033880 MARIA CAMILA FLOREZ ESTRADA 

 
 

CONCLUSIONES 
 

- Se realiza validación del alcance de los resultados de aprendizaje transversales 
orientados por la I.E  

- Entrega de Notas de las respectivas fichas por instructor 
- Gestionar los procesos de documentación para los grados 9 y gestionar los 

procesos de certificación grado 11. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

- Emitir juicios evaluativos en el aplicativo 
Sofia plus. 

 
 

- Entrega certificados aprendices grado 11. 

Instructor 
 
 
 
Instructores 

NOVIEMBRE 
2023 
 
 
NOVIEMBRE 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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